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Szczecin, 04 maja  2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE K56/1
Izba Rzemieślnicza Małej i Średniej Przedsiębiorczości w Szczecinie, w związku z realizacją wspólnie z Liderem projektu Centrum Usług Szkoleniowo-Doradczych Jakub Szpon umowy  o dofinansowanie projektu RPZP.08.08.00-32-K026/18 pn. „Modern artisan - projekt podniesienia jakości kształcenia zawodowego realizowanego w Zespole Szkół Rzemieślniczych współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowanego w ramach Działania 8.6 Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, zaprasza do składania ofert zgodnie z poniższą specyfikacją.
Rozdział I

Dane Zamawiającego
Izba Rzemieślnicza Małej i Średniej Przedsiębiorczości w Szczecinie

al. Wojska Polskiego 78
70-482 Szczecin
NIP: 852-10-10-235

adres strony internetowej Zamawiającego: www.irszczecin.pl
Rozdział II
Informacje ogólne 
1. Postępowanie dotyczy zamówienia powyżej kwoty 50 000 PLN netto i jest prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w pkt 6.5.2 "Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020".
2. Zamawiający jest partnerem w projekcie i odpowiada za realizację zadania.
3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę, składając pisemne oświadczenie. Oferta wycofana nie będzie rozpatrywana i zostanie zwrócona Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamówienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem danych osobowych jest Izba Rzemieślnicza Małej i Średniej Przedsiębiorczości, Al. Wojska Poleskiego 78, 70-482 Szczecin, (Partner projektu); Centrum Usług Szkoleniowo-Doradczych Jakub Szpon, ul Romualda Traugutta 7,  72-200 Nowogard (Lider projektu)

· Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzonego w trybie zasady konkurencyjności

· odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja niniejszego postępowania. 

· Dane osobowe będą przechowywane w okresie trwałości projektu tj. przez okres 5 lat do dnia realizacji umowy i zakończenia projektu.

· w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· każda osoba, której dane osobowe zostaną wskazane w niniejszym postępowaniu lub toku realizacji umowy posiada:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

· każdej osobie, której dane osobowe zostaną wskazane w niniejszym postępowaniu lub toku realizacji umowy nie przysługuje:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Rozdział III
Opis przedmiotu zamówienia
1. Wspólny Słownik Zamówień (CPV)
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego.
2. Przedmiotem zamówienia jest organizacja kursów zawodowych dla uczestników projektu współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014- 2020, w następujących częściach

	
	Część I Kurs barberski
	

	
	Część II Nowoczesne strzyżenie, układania włosów i koloryzacji
	

	
	Część III Podstawy trychologii
	

	
	Część IV Kurs glazurnika
	

	
	Część V Kurs kelnerski 
	

	
	Część VI Kurs baristy

  
	


3. Szczegółowe informacje dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia:
Część I Kurs barberski:

a) Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiejętności przez uczestników w zakresie strzyżenia, pielęgnacji zarostu i fryzury męskiej oraz przygotowanie uczestników do egzaminu końcowego.

b) Liczba uczestników: 10  osób

c) Liczba godzin kursu (lekcyjnych): 40 godzin, w tym 5 zajęć teoretycznych i 35 zajęć praktycznych,

d) Termin kursu: od 15.05.2021 do  30.07.2021r.

e) Miejsce organizacji zajęć: Zespół Szkół Rzemieślniczych, ul. Chmielewskiego 19, 70-028 Szczecin

f) Zajęcia będą zorganizowane w dni robocze w godzinach od 14 do 19. Dopuszcza się możliwość realizacji zajęć w weekendy w godzinach 9.00 do 14.00

g) Minimalny zakres tematyczny zajęć:  Dobór fryzury do kształtu głowy; Dobór zarostu do kształtu twarzy; Charakterystyka, rodzaje i działanie produktów do stylizacji włosów i zarostu; Przygotowanie stanowiska pracy; Omówienie zabiegu i przygotowanie klienta do zabiegu.

h) Rodzaj egzaminu końcowego, do którego należy przygotować uczestników: egzamin zewnętrzny sprawdzający zgodnie z art.3 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle

Część II Nowoczesne strzyżenie, układania włosów i koloryzacji

a) Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiejętności przez uczestników w zakresie nowoczesnych technik strzyżenia, układania i koloryzacji włosów.

b) Liczba uczestników: 10 osób.
c) Liczba godzin kursu (lekcyjnych): 40 godzin, w tym 5 zajęć teoretycznych i 35 zajęć praktycznych,

d) Termin kursu: od 15.05.2021 do  30.07.2021r.

e) Miejsce organizacji zajęć: Zespół Szkół Rzemieślniczych, ul. Chmielewskiego 19, 70-028 Szczecin
Zajęcia będą zorganizowane w dni robocze w godzinach od 14 do 19. Dopuszcza się możliwość realizacji zajęć w weekendy w godzinach 9.00 do 14.00
f) Minimalny zakres tematyczny zajęć: Wszelkie nowoczesne techniki strzyżenia włosów, Trzy topowe techniki koloryzacji – ombre, sombre i flamboyage, Nowoczesne techniki układania włosów: fryzura wieczorowa, ślubna, codzienna.  

g) Rodzaj egzaminu końcowego, do którego należy przygotować uczestników: egzamin zewnętrzny sprawdzający zgodnie z art.3 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle

Część III Podstawy trychologii:

a) Celem kursu jest dobycie wiedzy na temat funkcjonowania i fizjologii włosów, skóry głowy, problemów dotykających włosy, skórę głowy i zrozumienie ich przyczyn oraz nabycie umiejętności w zakresie metod diagnozowania schorzeń skóry głowy i włosów
b) Liczba uczestników: 10 osób

c) Liczba godzin kursu (lekcyjnych): 40 godzin, w tym 5 zajęć teoretycznych i 35 zajęć praktycznych,

d) Termin kursu: od 15.05.2021 do  30.07.2021r.
Miejsce organizacji zajęć: Zespół Szkół Rzemieślniczych, ul. Chmielewskiego 19, 70-028 Szczecin

e) Zajęcia będą zorganizowane w dni robocze w godzinach od 14 do 19. Dopuszcza się możliwość realizacji zajęć w weekendy w godzinach 9.00 do 14.00

f) Minimalny zakres tematyczny zajęć: Budowa włosa i skóry głowy; Podstawowe schorzenia skóry głowy i włosów; Przyczyny schorzeń;  Trychologia w praktyce; 

g) Rodzaj egzaminu końcowego, do którego należy przygotować uczestników: egzamin zewnętrzny sprawdzający zgodnie z art.3 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle

Część IV – Kurs glazurnika:

a) Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiejętności uczestników w zakresie glazurnictwa oraz przygotowanie uczestników do egzaminu końcowego. 
b) Liczba uczestników: 8 osób

c) Liczba godzin kursu (lekcyjnych): 200 godzin, w tym 50 zajęć teoretycznych i 150 zajęć praktycznych,

d) Termin kursu: od  15.05.2021 do  30.07.2021r.
h) Miejsce organizacji zajęć: Zespół Szkół Rzemieślniczych, ul. Chmielewskiego 19, 70-028 Szczecin

i) Zajęcia będą zorganizowane w dni robocze w godzinach od 14 do 19. Dopuszcza się możliwość realizacji zajęć w weekendy w godzinach 9.00 do 14.00
e) Obowiązkowa tematyka zajęć itp.: Szkolenie BHP, Rachunkowość zawodowa, Dokumentacja działalności gospodarczej, Rysunek zawodowy, Zasady BHP i PPOŻ; Podstawowe zasady ochrony środowiska; Podstawowe przepisy prawa pracy; Maszynoznawstwo – maszyny, sprzęt i narzędzia ręczne oraz mechaniczne; Dokumentacja techniczna : analiza rysunków technicznych i ustalanie na ich podstawie zakresu robót okładzinowych; Kosztorysowanie robót glazurniczych; Materiały stosowane w glazurnictwie; Przygotowanie i organizacja miejsca pracy; Zajęcia praktyczne.
f) Rodzaj egzaminu końcowego, do którego należy przygotować uczestników:: egzamin zewnętrzny czeladniczy zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle

Część V – Kurs kelnerski:

a) Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiejętności w zakresie  kulturalnej i profesjonalnej obsługi gościa restauracji, w szczególności: sposoby konwersacji z klientem, poprawna kolejność przynoszenia i układania dań, sztućców oraz przygotowanie  uczestników do egzaminu końcowego. 
b) Liczba uczestników: 8 osób

c) Liczba godzin kursu (lekcyjnych): 100 godzin, w tym 25 zajęć teoretycznych i 75 zajęć praktycznych,

d) Termin kursu: od 15.05.2021 do  30.07.2021r.

e) Miejsce organizacji zajęć: Zespół Szkół Rzemieślniczych, ul. Chmielewskiego 19, 70-028 Szczecin

f) Zajęcia będą zorganizowane w dni robocze w godzinach od 14 do 19. Dopuszcza się możliwość realizacji zajęć w weekendy w godzinach 9.00 do 14.00
g) Minimalny zakres tematyczny zajęć: Szkolenie BHP; Rachunkowość zawodowa, Dokumentacja działalności gospodarczej, Rysunek zawodowy, Zasady BHP i PPOŻ; Podstawowe zasady ochrony środowiska; Podstawowe przepisy prawa pracy, Elementy teorii zawodu kelner; Serwisy stosowane w restauracjach francuskich, niemieckich, angielskich, rosyjskich, Zastawa i menaże do serwisu specjalnego,  zasady konsumowania oraz metody serwowania; Serwowanie i porcjowanie owoców; Zastawa stołowa; Kultura przy stole.
h) Rodzaj egzaminu końcowego, do którego należy przygotować uczestników:: egzamin zewnętrzny czeladniczy zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle
Część VI – Kurs baristy:
a) Celem kursu jest zdobycie wiedzy na temat profesjonalnego parzenia kawy oraz jej serwowania, jak i poprawnej obsługi maszyn barowych.
b) Liczba uczestników: 8 osób

c) Liczba godzin kursu (lekcyjnych): 32 godzin, w tym 5 zajęć teoretycznych i  27 zajęć praktycznych,

d) Termin kursu: od 15.05.2021 do  30.07.2021r.
e) Miejsce organizacji zajęć: Zespół Szkół Rzemieślniczych, ul. Chmielewskiego 19, 70-028 Szczecin

f) Zajęcia będą zorganizowane w dni robocze w godzinach od 14 do 19. Dopuszcza się możliwość realizacji zajęć w weekendy w godzinach 9.00 do 14.00
g) Minimalny zakres tematyczny zajęć: Ustawienie młynka; Spienianie mleka; Teksturowanie mleka; Sporządzanie różnego rodzaju kaw:,  różne metody zdobienia kaw 
h) Rodzaj egzaminu końcowego, do którego należy przygotować uczestników:: egzamin zewnętrzny sprawdzający zgodnie z art.3 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle

4. Salę, sprzęt i wyposażenie niezbędne do realizacji kursów zapewnia Zamawiający.
5. Kurs zostanie zakończony egzaminem. Egzamin zostanie przeprowadzony i sfinansowany przez Zamawiającego.
6. Zaświadczenia o ukończeniu kursu zostaną wystawione przez Zamawiającego.
7. Szczegółowy program i harmonogram godzinowy kursu powinien zostać opracowany przez trenera wyznaczonego przez Wykonawcę do przeprowadzenia kursu we współpracy z Zamawiającym, m.in. w oparciu o zapotrzebowanie zgłoszone przez uczestników projektu (w tym osób niepełnosprawnych). Program i harmonogram godzinowy powinny być przedstawione Zamawiającemu do akceptacji po wyłonieniu Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nanoszenia zmian w harmonogramie zajęć. . 
8. Obowiązki Wykonawcy:
a) Wykonawca jest zobowiązany zapewnić kadrę prowadzącą zajęcia, posiadającą odpowiednią wiedzę i doświadczenie w zakresie tematyki kursu. Wszystkie koszty związane z dojazdem trenerów na miejsce kursu, wyżywieniem trenera oraz jego ewentualnym zakwaterowaniem pokrywa Wykonawca.
b) Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia dokumentacji kursu, zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym, zawierającej m.in. dziennik zajęć, listy obecności, listy potwierdzające odbiór materiałów szkoleniowych oraz listy wystawionych i odebranych zaświadczeń. Dokumentacja zostanie oznaczona zgodnie z zasadami wizualizacji określonymi dla projektów realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
c) Przygotowanie i druk materiałów dydaktycznych dla każdego uczestnika: skrypt merytoryczny z zakresu kursu tj. program szkolenia oraz zbindowane lub w inny sposób trwale połączone materiały szkoleniowe i/lub zakup podręcznika obejmującego zagadnienia będące przedmiotem szkolenia.

d) Po zakończeniu kursu jego dokumentacja powinna zostać przekazana Zamawiającemu.
e) Bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020

f) Ścisłej współpracy z personelem projektu.

g) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o każdym uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości.

h) Każdorazowo przesłania, w terminie 7 dni kalendarzowych od zakończenia kursu dokumentów potwierdzających ich  należytą realizację.
i) Wykonawca zobowiązany jest przestrzegać aktualnych obostrzeń i wytycznych dotyczących działalności w okresie epidemii SARS-CoV-2, autorstwa Głównego Inspektoratu Sanitarnego oraz Ministerstwa Rozwoju Pracy i Technologii.
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość:

- zmniejszenia lub zwiększenia łącznej liczby osób skierowanych na szkolenie

- zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób w grupie

Z tego tytułu:

- wyklucza się jakiekolwiek roszczenia Wykonawcy względem Zamawiającego

- Wykonawcy będzie przysługiwało wynagrodzenie tylko za przeprowadzone godziny szkolenia.
Rozdział IV
Termin realizacji zamówienia
Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia zawarcia umowy na daną część zamówienia do:

	Część I Kurs barberski – do 30.07.2021 r.

	Część II Nowoczesne strzyżenie, układania włosów i koloryzacji – do 30.07.2021 r.

	Część III Podstawy trychologii – do 30.07.2021 r.

	Część IV Kurs glazurnika – do 30.07.2021 r.

	Część V Kurs kelnerski – do 30.07.2021 r.

	Część VI Kurs baristy – do 30.07.2021 r.


Rozdział V
Warunki udziału w postępowaniu
Zamówienie mogą wykonać wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki:

A. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności

Zamawiający nie określa szczegółowego sposobu oceny spełniania ww. warunku. Zamawiający uzna warunki za spełnione, kiedy Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

B.
Wiedza i doświadczenie

Zamawiający nie określa szczegółowego sposobu oceny spełniania ww. warunku. Zamawiający uzna warunki za spełnione, kiedy Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

C.
Osoby zdolne do wykonania zamówienia

zamawiający uzna, że wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne i/lub zawodowe zapewniające należyte wykonanie zamówienia, jeżeli wykaże, że dysponuje minimum jedną osobą prowadzącą zajęcia spełniającą poniższe kryteria (osobno dla każdej z części postępowania):
a. Kurs barberski:


Dyplom Mistrza w zawodzie Fryzjer lub wykształcenie fryzjerskie techniczne lub ukończone studia wyższe kierunkowe

oraz kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu lub tożsame uprawnienia pedagogiczne, np. ukończone kierunkowe studia wyższe 


oraz ukończone minimum jedno szkolenie z zakresu BARBER w ilości minimum 30 godzin
b. Nowoczesne strzyżenie, układania włosów i koloryzacji:


Dyplom Mistrza w zawodzie Fryzjer lub wykształcenie fryzjerskie techniczne lub ukończone studia wyższe kierunkowe


oraz kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu lub tożsame uprawnienia pedagogiczne, np. ukończone kierunkowe studia wyższe

c. Podstawy trychologii:


Dyplom Mistrza w zawodzie Fryzjer lub Kosmetyczka lub wykształcenie fryzjerskie techniczne lub kosmetyczne techniczne lub ukończone studia wyższe kierunkowe

oraz kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu lub tożsame uprawnienia pedagogiczne, np. ukończone kierunkowe studia wyższe

oraz minimum 30 godzin szkolenia z zakresu trychologii
d. Kurs glazurnika:


Dyplom Mistrza w zawodzie Glazurnik lub monter zabudowy i robót wykończeniowych w budownictwie lub wykształcenie budowlane techniczne lub ukończone studia wyższe kierunkowe

oraz kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu lub tożsame uprawnienia pedagogiczne, np. ukończone kierunkowe studia wyższe

e. Kurs kelnerski:


Dyplom Mistrza w zawodzie Kelner lub wykształcenie kelnerskie techniczne lub ukończone studia wyższe kierunkowe

oraz kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu lub tożsame uprawnienia pedagogiczne, np. ukończone kierunkowe studia wyższe

f. Kurs baristy:


Dyplom Mistrza w zawodzie Kelner lub  wykształcenie kelnerskie techniczne lub ukończone studia wyższe kierunkowe

oraz kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu lub tożsame uprawnienia pedagogiczne, np. ukończone kierunkowe studia wyższe

oraz ukończone minimum 1 szkolenie z zakresu baristy w ilości minimum 30 godzin.

Ocena spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentów złożonych w postępowaniu na zasadzie spełnia/nie spełnia

Lista wymaganych dokumentów/oświadczeń.
W celu potwierdzenia posiadanych uprawnień Wykonawca powinien załączyć do oferty następujące dokumenty/oświadczenia:

· kserokopię Dyplomu lub kserokopię świadectwa 
· kserokopię ukończonego kursu pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu lub kserokopię dyplomu ukończenia studiów wyższych na kierunku o profilu pedagogicznym.

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę niebędącego osobą fizyczną, który oferuje realizację zamówienia przez zatrudnionych przez siebie instruktorów (trenerów) konieczne jest spełnienie przez nich wymogu określonego w pkt. C rozdziału V niniejszego zapytania oraz dołączenie do oferty:
· wykazu instruktorów (trenerów), którzy będą prowadzili kurs,

· dokumentów potwierdzających wymagane kwalifikacje wskazanych instruktorów (trenerów), zgodnie z pkt. C rozdziału V niniejszego zapytania.
D.
Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiający nie określa szczegółowego sposobu oceny spełniania ww. warunku. Zamawiający uzna warunki za spełnione, kiedy Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, w szczególności posiadający niezbędną wiedzę i doświadczenie, dysponujący potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
2. Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane z Zamawiającym: Izbą Rzemieślniczą Małej i Średniej Przedsiębiorczości w Szczecinie, lub Liderem projektu: Centrum Usług Szkoleniowo-Doradczych Jakub Szpon osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO (instytucję zarządzającą programem operacyjnym),

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3. Składając ofertę Wykonawca zgadza się na udostępnienie dokumentacji związanej z zamówieniem uprawnionym instytucjom zewnętrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego kontroli finansowej oraz zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z w/w zamówieniem do 31.12.2023 r.
Rozdział VI
Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta powinna zawierać cenę jednostkową (za 1 godzinę kursu) wyrażoną jako cena brutto w złotych polskich według obowiązujących przepisów na dzień sporządzenia oferty oraz określać wartość przedmiotu zamówienia w sposób kompletny i jednoznaczny.

2. Cena brutto oferty powinna zawierać należny podatek (zaliczkę) od osób fizycznych i wszelkie składki na ubezpieczenia społeczne lub inne składki i należności przewidziane stosownymi przepisami z tytułu umów cywilnoprawnych. W przypadku Wykonawców, w szczególności osób fizycznych, prowadzących działalność gospodarczą, konieczne jest podanie ceny oferty uwzględniającej podatek VAT (jeśli dotyczy).

3. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Ceny określone w ofercie nie mogą przekraczać stawek rynkowych dla kursów kwalifikacyjnych w danym zawodzie.
6. Oferta Wykonawcy powinna zawierać:

a) wypełniony i podpisany formularz oferty – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania,
b) oświadczenie dotyczące spełniania kryteriów przez Wykonawcę oraz braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do zapytania,
c) dokumenty potwierdzające zdolność Wykonawcy i wskazanych przez niego trenerów (jeżeli dotyczy) do realizacji zamówienia, określone w pkt. C rozdziału V niniejszego zapytania.

d) w przypadku składania oferty przez spółkę cywilną do oferty należy załączyć kopię/skan umowy regulującej współpracę przedsiębiorców (wspólników spółki),
e) w przypadku składania oferty przez pełnomocnika, pełnomocnictwo do złożenia oferty lub złożenia oferty i zawarcia umowy należy złożyć w oryginale lub kopii notarialnie poświadczonej za zgodność z oryginałem.

7. Oferta, jak również wszystkie załączniki stanowiące integralną jej część, muszą być podpisane przez Wykonawcę lub upoważnionego do działania w imieniu Wykonawcy Przedstawiciela/Przedstawicieli ujawnionego/-ych w odpowiedniej ewidencji lub rejestrze, albo na podstawie załączonego pełnomocnictwa, upoważniającego do działania w imieniu Wykonawcy. Strony oferty nie zawierające podpisu powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
8. Wszelkie zmiany, naniesione przez Wykonawcę w treści oferty, muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. Poprawki mogą być dokonane wyłącznie poprzez przekreślenie błędnego zapisu oraz naniesienie obok zapisu przekreślonego – zapisu poprawnego.

Rozdział VII
Sposób i termin złożenia ofert
1. Oferta musi spełniać wszystkie wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Ofertę należy złożyć w jednej z wymienionych form:

· w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej jej przypadkowe otwarcie, dostarczonej osobiście albo za pośrednictwem poczty lub firmy kurierskiej, na adres Zamawiającego (Izba Rzemieślnicza Małej i Średniej Przedsiębiorczości w Szczecinie, al. Wojska Polskiego 78, 
70-482 Szczecin), opatrzonej napisem zgodnie z zawartością:

Izba Rzemieślnicza Małej i Średniej Przedsiębiorczości w Szczecinie

al. Wojska Polskiego 78

70-482 Szczecin

„Zapytanie ofertowe nr k56/1 - oferta na usługi organizacji kursów zawodowych w częściach”

„nie otwierać przed 14.05. 2021, godz. 09:00”.
W przypadku nieprawidłowego zaadresowania koperty, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki.

· w wersji elektronicznej (skan podpisanych dokumentów) na adres e-mail sekretariat@irszczecin.pl.
· poprzez bazę konkurencyjności zgodnie z instrukcją znajdującą się na stronie https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction (składając ofertę przez bazę konkurencyjności w formie skanu podpisanych dokumentów należy pamiętać o dołączeniu załączników).
3. Ofertę należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego, przy al. Wojska Polskiego 78 w Szczecinie, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 maja 2021 r. do godziny 09:00 (decyduje data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego).
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
5. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. Informację o przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający umieści niezwłocznie na stronie internetowej, na której upubliczniono niniejsze zapytanie.
Rozdział VIII
Kryteria wyboru i ocena ofert
1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

2. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o następujące kryteria:
a) kryteria obligatoryjne dotyczące możliwości realizacji zamówienia, określone w szczególności w rozdziale V niniejszego zapytania (Warunki udziału w postępowaniu) – ocena: spełnia/nie spełnia,
b) kryterium punktowe - cenowe przyznawane będzie ofertom spełniającym kryteria obligatoryjne.
Kryterium punktowe: Cena – 100%
Przyznanie punktów poszczególnym ofertom odbędzie się w oparciu o następujący wzór: 

Liczba punktów = cena najniższej oferty / cena ocenianej oferty x 100

Oferent/wykonawca, który poda najniższą cenę otrzyma 100 pkt.
Punkty za kryterium cena będą liczone proporcjonalnie w stosunku do najniższej ceny przedstawionej w poprawnie złożonych ofertach, podlegających ocenie punktowej.

Zamawiający dokona wyboru oferty tego z Wykonawców, którego oferta uzyska w wyniku oceny najwyższą liczbę punktów.
3. Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami.

4. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

5. Nie dopuszcza się rozliczeń w walutach obcych.

6. Ceny muszą być podane cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, tj. do 1 grosza. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena powinna zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia, w tym obowiązujący podatek VAT. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej cena musi zawierać również należne zaliczki na podatek oraz składki, jakie Zamawiający zobowiązany będzie odprowadzić, zgodnie z odrębnymi przepisami, łącznie ze składkami występującymi po stronie Zleceniodawcy.

Rozdział IX
Informacje dodatkowe
1. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym używa się zwrotu „Zamawiający”, należy przez to rozumieć Izbę Rzemieślniczą Małej i Średniej Przedsiębiorczości w Szczecinie.

2. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym używa się zwrotu „Wykonawca”, należy przez to rozumieć: osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia.

3. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę na każdą część zapytania. Ofertę sporządza się w języku polskim i składa, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

4. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

6. Złożenie oferty niezgodnej z obowiązującym prawem lub zapytaniem ofertowym, spowoduje odrzucenie oferty.

7. Zapytanie ofertowe zostało zamieszczone (upublicznione) w Bazie konkurencyjności na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

8. Osobą uprawnioną do kontaktu się z Wykonawcami ze strony Zamawiającego jest Daria Ptaszyńska tel. 914222278 e-mail: sekretariart@irszczecin.pl 
9. Zamawiający podkreśla, iż w celu zachowania reguł równego traktowania Wykonawców, nie będzie udzielał ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego pytania, w sprawach wymagających formy pisemnej. Wszelkie ewentualnie udzielone telefonicznie informacje nie będą wiążące dla Zamawiającego i Wykonawców, nie wywołują skutków prawnych dla toczącego się postępowania i nie mogą być podstawą jakichkolwiek roszczeń.
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) po wyborze Wykonawcy, podjęcia rozmów w celu odpowiedniego uszczegółowienia warunków realizacji zamówienia.
2) wglądu w oryginały dokumentów potwierdzających doświadczenie Wykonawcy, przed podpisaniem umowy,
3) unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny, przy czym informacja na ten temat zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na której upubliczniono niniejsze zapytanie.
11. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
12. Wyniki postępowania zostaną przekazane wszystkim Wykonawcom, którzy złożą ofertę stanowiącą odpowiedź na niniejsze zapytanie oraz zamieszczone na stronie internetowej, na której upubliczniono niniejsze zapytanie.
Rozdział X
Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty i postanowienia końcowe 
1.
Ważna Oferta (niepodlegająca odrzuceniu), która uzyska najwyższą liczbę punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą.

2.
Wykonawca, którego Oferta zostanie wybrana, zostanie wezwany do podpisania umowy. Zamawiający uzna, iż Wykonawca, który nie stawi się na wezwanie do popisania umowy w wyznaczonym, odstąpił od podpisania umowy, o ile nie wystąpią wydarzenia losowe niezależne do Stron. 

3.
Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia obejmować ma wszystkie koszty związane z jej realizacją.

4.
Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

5.
Nie dopuszcza się rozliczeń w walutach obcych.

7.
Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu Oferty jest decyzją ostateczną.

8.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.

9.
ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

–
Dokonania zmiany w treści niniejszego zapytania ofertowego i zmiany w terminie składania ofert. Zmieniona treść zapytania ofertowego będzie wiążąca dla Wykonawców.

–
Dokonania poprawy oczywistych omyłek w złożonej ofercie.

–
Odrzucenia złożonej przez Wykonawcę oferty w szczególności, jeżeli:

jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,

zawiera błędy w obliczeniu ceny,

jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,

odrzucenia oferty niekompletnej, nie zawierającej wymaganych, załączników, dokumentów, oświadczeń, bez uprzedniego wezwania wykonawcy do uzupełnienia dokumentu

–
Unieważnienia postępowania na każdym etapie, w szczególności, jeżeli:

nie złożono co najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

postępowanie jest obarczone niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą prawidłową realizację zamówienia.

–
Zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty.

–
Wyłącznej interpretacji zapisów niniejszego postępowania.

–
Żądania od Wykonawcy przedstawienia kwot netto wynikających z jego oferty.

–
Sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji.

–
Nie zwracania złożonych przez Wykonawców dokumentów w ramach niniejszego zapytania ofertowego.

–
Zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem o wyjaśnienie, jeśli uzna, iż oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa o co najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Wyjaśnienia winny być przedstawione przez Wykonawcę w określonym przez Zamawiającego terminie. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

–
Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury wyboru Wykonawcy zamówienia uzupełniającego w wysokości do 50% wartości zamówienia określonego w umowie zawartej z Wykonawcą w następstwie niniejszego postępowania, w przypadku wystąpienia stosownych przesłanek wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

10.
Wynik postępowania (zawiadomienie o wyborze oferty) zostanie zamieszczony na stronie 
11.
Usługa jest współfinansowana ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

Rozdział XI

Zawarcie umowy

1. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę według wzoru, stanowiącego załącznik nr 5 do Zaproszenia- wzór umowy. 

2. Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.

3. Zmiany postanowień umowy mogą nastąpić w przypadku, gdy: 

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczącym realizowanej umowy, który spowoduje konieczność zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez Wykonawcę; 

2) wystąpią obiektywne niezależnie od woli stron umowy okoliczności skutkujące potrzebą zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy; 

3) stawki vat

4. Niezależnie od postanowień ust. 3 za zgodą Zamawiającego i Wykonawcy dopuszcza się dokonanie zmian nieistotnych przedmiotu umowy.

5.  Za zmiany nieistotne należy rozumieć takie zmiany, o których wiedza na etapie postępowania o udzielenie zamówienia nie wpływałaby ani na krąg podmiotów ubiegających się o to zamówienie ani na wynik postępowania.

6. Zmiany do umowy może inicjować zarówno Zamawiający jak i Wykonawca, składając pisemny wniosek do drugiej strony, zawierający szczegółowy opis zmiany i jej uzasadnienie.

7. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

8. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień umowy polegających na: 

1). zmianie terminu realizacji przedmiotu umowy. 
Zmiana któregokolwiek z terminów realizacji przedmiotu umowy może nastąpić w następujących przypadkach: 

a) w przypadku, gdy nastąpi zmiana stanu prawnego lub powszechnie obowiązujących przepisów prawa, mająca wpływ na termin realizacji przedmiotu umowy; 

b) w sytuacji, gdy termin realizacji przedmiotu umowy nie będzie mógł zostać dochowany z uwagi na wystąpienie siły wyższej; przez Siłę Wyższą strony rozumieją okoliczności o charakterze wyjątkowym, których Strony w trakcie zawierania Umowy nie były w stanie przewidzieć, ani im zapobiec, w szczególności katastrofy spowodowane przez siły przyrody takie jak: huragany, intensywne opady deszczu lub śniegu, powodzie, trzęsienia ziemi, skażenia radioaktywne i inne oraz zaburzenia życia zbiorowego, jak: strajk powszechny lub strajki branżowe, rozruchy, wojna i inne, które zaistniały po zawarciu niniejszej Umowy; 

c) w sytuacji, gdy na termin realizacji przedmiotu umowy wpłyną lub będą mogły mieć wpływ okoliczności związane z wystąpieniem wirusa SARS-CoV-2 lub choroby wywołanej tym wirusem (COVID-19), dotyczące w szczególności: 

- nieobecności pracowników lub osób świadczących pracę za wynagrodzeniem na innej podstawie niż stosunek pracy, które uczestniczą lub mogłyby uczestniczyć w realizacji przedmiotu umowy; 

- decyzji wydanych przez Głównego Inspektora Sanitarnego lub działającego z jego upoważnienia państwowego wojewódzkiego inspektora sanitarnego, w związku z przeciwdziałaniem COVID-19, nakładających na Wykonawcę obowiązek podjęcia określonych czynności zapobiegawczych lub kontrolnych; 

- poleceń wydanych przez wojewodów lub decyzji wydanych przez Prezesa Rady Ministrów związanych z przeciwdziałaniem COVID-19, o których mowa w art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID–19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych; 

- wstrzymania dostaw produktów, komponentów produktu lub materiałów, trudności w dostępie do sprzętu lub trudności w realizacji usług transportowych; 

2). zmianie wynagrodzenia wynikającej ze zmiany obowiązującej stawki podatku od towarów i usług VAT; w takiej sytuacji wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów, zmiana cen w sytuacji o której mowa w niniejszym ustępie może mieć zastosowanie od dnia wejścia w życie stosownych przepisów prawa w tym zakresie.

9. W sytuacjach, o których mowa w ust. 8 pkt 1, termin realizacji umowy może ulec przedłużeniu o czas trwania okoliczności stanowiących przeszkody w terminowej i zgodnej z umową realizacji przedmiotu umowy. 
10. Wprowadzenie zmian, o których mowa w pkt 4 pkt 1 lit. c wymaga przedłożenia przez Wykonawcę informacji o wpływie okoliczności związanych z wystąpieniem wirusa SARS-CoV-2 lub choroby wywołanej tym wirusem (COVID-19) na należyte wykonanie umowy oraz potwierdzenia okoliczności, na które powołuje się Wykonawca, poprzez stosowne oświadczenia lub dokumenty.
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